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  Through	
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  Assessment	
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Step	
  1	
  –	
  Add	
  Name	
  and	
  DescripCon	
  

Step	
  2	
  –	
  Select	
  Report	
  Columns	
  

Step	
  3	
  –	
  Add	
  CalculaCons	
  (OpConal)	
  	
  

Step	
  4	
  –	
  Add	
  Cut	
  Scores	
  

Step	
  5	
  –	
  Organize	
  	
  Report	
  Layout	
  

Step	
  6	
  –	
  Review	
  and	
  Complete	
  



To	
  reach	
  the	
  Mul-ple	
  Measures	
  Template	
  go	
  to	
  
	
  
INFORM	
  ®	
  
Ø Performance	
  Center	
  	
  
	
  	
  	
  	
  Ø	
  Mul-ple	
  Measures	
  

Ø Mul-ple	
  Measures	
  Template	
  



























Crea-ng	
  a	
  KPI	
  template	
  and	
  a	
  regular	
  report	
  
templates	
  are	
  the	
  same	
  except	
  for	
  two	
  parts.	
  
	
  
1.)	
  In	
  the	
  “Info”	
  step	
  of	
  report	
  building	
  the	
  
“Template	
  Type”	
  needs	
  to	
  be	
  “KPI”.	
  
	
  
2.)	
  In	
  the	
  “Headers”	
  step,	
  informa-on	
  needs	
  to	
  be	
  
organized	
  in	
  a	
  par-cular	
  way.	
  
	
  
3.)	
  Put	
  all	
  KPI	
  templates,	
  and	
  only	
  KPI	
  templates	
  in	
  
the	
  same	
  folder.	
  




